DOPORUCUJEME —

MODUL

SMERNICE

legislativnich pozadavkd.

OBEH SMERNIC

v Prehledna evidence

myTEAM® pfindsi pfehlednou evidenci

a zdroj informaci pro zajisténi korektni spravy
smérnic. Odstranuje nekoordinované zasahy
a rucni fizeni proces(. Silnou strankou modulu
je snadné vyhledavani v evidenci smérnic

dle parametrd. Systém zjednodusuje interni
komunikaci, lze informovat jen

o provedenych zménach.

Rychly nastup novych zaméstnanc(
Modul poméaha zrychlit proces nastupd
zaméstnancl do spolecnosti i pfi zméné

pozice. Pomoci promysleného workflow se
novému kolegovi automaticky hned pfi ndstupu
vygeneruji vsechny smérnice, se kterymi

se ma seznamit.

Ve verzi ENTERPRISE je jiz sougastf.

v

INTERNi KOMUNIKACE NA JEDNICKU

Modul Smérnice umoZniuje evidovat smérnice v elektronické podobé a pomoci workflow
ridit procesy i sledovat jejich platnost. Postard se o distribuci a prikazné potvrzeni
0 seznameni. ZjednoduSuje interni komunikaci a zajistuje Fadné a prabézné splnéni

Potvrzeni o sezndmeni

myTEAM® zajistuje proces seznameni se
smeérnicemi v zavislosti na prislusnych rolich.
Generuje Ukol k precteni vzdy pouze na relevantni

skupinu osob nebo jednotlivce. SetFi ¢as a sniZuje
riziko finan€nich pokut pfi auditech a inspekcich.

Automatizace procesu

Systém Fidi procesy pomoci automatickych
kol doplnénych o notifikace. Zahrnuje faze
od pripravy pres pripominkovani, schvalovani
az po publikovani smérnice. Podporuje proces
vzniku novych smérnic, které lze tvorit ze
Sablon pomoci privodcd. Pribézné kontroluje
a hlida platnost nebo urc¢eny termin pro revizi.

ROZSIRENI 0 PODPISOVY RAD Modul si miZete roz&ifit o Podpisovy Fad, ktery zautomatizuje proces
vzniku a prfipominkovani smérnic véetné schvéaleni findlni verze odpovédnymi osobami.



Smérnice

Provoz firemnich vozidel

) Vyzadat pfipominky g

PUBLIKOVANO

STAV PLATNA  FIRMA NAZEV TP PLATNOST 0D PLATNOST DO/ VERZE DOK NEP.

Typ Smémice Predat ke schvéleni

Provoz firem KVADOS, a.s.
Firma

= Smérnice
SMERNICE v D

o

hodni . mérni
® KVADOS 25 Predmet obchodniho tajemstyi Smémice 1220187 w1 - Rychly prehled Ohchodniod. Smamicy
KWA/Q156/2017 Obchodni codélend ‘Smémice
Detail Novékova Z. 3.0
e KVADOS, as. Prod va skoleni pro zaméstna... Smérnice 15.10.2017%  15.10.2025% 03 1 12 Zpracovatel Aktudlni verze
KVAQ004/2017 Prod. ddeleni

Upravit
0 KVADOS,as.  Pokladni operace Smémice  1.11.2018%  Neuréito 151 100 B RO OOEZNAMEN)
KVAI0025/2017 Ekonomické odoéleni Sanlons Potvrzeni o seznameni
VEICHNI
Typ Rady .+ | Souvisejici smérnice L!‘?ﬁf&?ﬁ'
. SE SMERNICI
” Ukoly
I/“'_'\ v KVADOS, as. Pracovni rad Rady 1.1.2018% 1.1.2020 % 40 2 ]
= KVAD/0033/2017 Kanceld generdiniho feditele -
Uréeno pro

5 PLATNOST

Dokumenty 1.1.2017% 21.12.2018 7

(L) . KVADOSas.  Provedeniinventarizace k31.12. Prikazy 1120079 10.2008% o1 3 e
= KVAD/DD11/2017 Kanceléi generéiniho feditele Smérmice
Uginnost od 5.1.2017
Historie zmén
= AKTIVNIUKOLY §
Smazat

® Prochazkova Iveta 3dkoly

@ Vidlar Jifi 1 ksl

Y Hamala Mertin ™

Automaticka prikaznost
precteni smérnic pro audit

REVOLUCNI DESIGN

myTEAME® je zaloZen na ovladani prostfednictvim paneld misto klasickych oken. Toto jedinecné rozhrani nabizi nové moZnosti
zobrazovani dat a prace se vzajemné propojenymi informacemi v nékolika panelech souc¢asné, bez nutnosti zavirat konkrétni
okna v klasickém rozhrani. UmozZnuje jak vyuZiti Sirokodhlych monitord pfi praci v kancel&Fi, tak snadnou praci v terénu na
tabletech nebo mobilnich telefonech.

TELEFON J%420°597403 403

E-MAIL ' myteam@kvados.cz
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